Koérostetétlen Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
9/2011. (V. 3.) 6nkormanyzati rendelete
a képviselo-testiilet és szervei Szervezeti és Mitkodési szabalyzatarol

Kérostetétlen Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az Alkotmany 44/A § (1) bekezdés e)
pontja és a helyi onkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. torvény (a tovabbiakban: Otv.) 18. § (1)
bekezdésben meghatarozott feladatkorében eljarva a Képvisel-testllet és Szervei Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatban a kovetkezoket rendeli el:

] I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

Az onkormanyzat és a Képvisel6-testulet szervei

1.8 (1) Az onkormanyzat hivatalos megnevezése: Korostetétlen Kozség Onkormanyzata (a
tovabbiakban: 6nkormanyzat)

(2) Az 6nkormanyzat székhelye: Kérostetétlen Cime: 2745 Korostetétlen, Kocséri Ut 4.

(3) Az 6nkormanyzat jogi személy.

(4) Az oOnkormanyzati jogok gyakorldsédval felruhdzott szervezet: Korostetétlen Kozség
Onkormanyzaténak Képviselé-testiilete (a tovabbiakban: képviselé-testiilet).

(5) Tlletékességi teriilete: Korostetétlen kdzigazgatasi terilete.

2.8 A Képviselo-testllet szervei:

a) Polgarmester

b) Képvisel6-testilet bizottsagali

c) Polgarmesteri hivatala

Az onkormanyzat jelképei, elismer6 dijak és az 6nkormanyzat hivatalos lapja

3.8 (1) Az 6nkorményzat jelképei: Korostetétlen Kézség Onkormanyzata cimere, zaszlaja.

(2) Az onkorményzat jelképeinek képét és hasznélatanak rendjére vonatkozd szabalyokat és
Korostetétlen Kozség jelképeirdl szolo rendelet tartalmazza.
4.8 A helyi Onkormanyzati kitiintetések és elismeré cimek alapitdsdra és adomanyozasara
vonatkozd szabalyokat Diszpolgari ,,cim és ,, Kérostetétlen kozségért” kitiintetés alapitasarol és
adomanyozasardl onkormanyzati rendeletek eldirasai az iranyadok.
5.8 Az dnkormanyzat hivatalos lapja: a Korostetétleni Hirek, mely alkalmanként jelenik meg.

Az Onkormanyzat tinnepe

6.8 A Képviselo-testulet altal elfogadott rendezvényterv alapjan a polgarmester gondoskodik arrol,
hogy a nemzeti és helyi iinnepeket a falu lakossaga mélt6 médon meguinnepelje.

) 1. Fejezet
Az Onkormanyzat altal ellatott feladat- és hataskorok

Onkormanyzati feladatok
7.8 (1) Az Onkormanyzat feladat és hataskordk a képviseld-testiiletet illetik meg.

(2) A telepiilési 6nkormdnyzat képviselé-testiletének onkormanyzati feladat és hataskorei
tekintetében az Otv. rendelkezései az iranyadoak.
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8.8 (1) Uj onként vallalt (kozszolgaltatasi) feladat felvallalasa eldtt elokészitd eljarast kell
lefolytatni, amelynek soran meg kell vizsgalni a feladat ellatasanak anyagi, személyi és technikai
feltételeit. Az eljaras soran a képvisel6é-testilet bizottsagait véleményezési jogkor illeti meg. Az
elokészitd eljarast a képviseld-testiilet dontésétdl fliggden a polgarmester, alpolgarmester, vagy az
erre felkért bizottsag folytatja le.

(2) Az elokészitd eljaras eredményét Osszegezd eldterjesztés csak akkor terjeszthetd a
képviselo-testiilet elé, ha az tartalmazza a feladat felvallalasaval elérendd célokat és az (1)
bekezdésben feltételeket.

Az 6nkormanyzati feladat- és hataskorok atruhazasa

9.8 (1) A képvisel6-testlet hataskorei az Otv. meghatarozottak szerint ruhazhatja at.
a) a polgarmesterre;
b) a bizottsagra;
c) térvényben meghatérozottak szerint sz dnkorméanyzat tarsulasara.
(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti szervekre atruhazott hataskoroket az SZMSZ 2. melléklete
tartalmazza.

10.8 A Képvisel6-testilet feladat- és hatdskoret az SZMSZ 1. szdmu melléklete tartalmazza.

I11. Fejezet
A képviselo-testiilet miikodése

Altalanos szabalyok

11.8 A képviselO-testiilet tagjainak szama 4 f6, a tagok névsorat az SZMSZ 2. fliggeléke
tartalmazza.
12.8 (1) A Képviselo-testulet alakuld, munkaterv szerinti Glést tart, tovabba rendkivdli Glést tarthat.

(2) A képvisel6-testilet évente legaldbb hat munkaterv szerinti Glést tart.

(3) A Képviselo-testilet hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint fele jelen van.

(4) Amennyiben a képvisel6-testilet hatarozatképtelen a testileti lést valtozatlan napirendi
pontokkal 5 napon beliili idépontra ismételten 6ssze kell hivni.

(5) A képvisel6-testiilet évente egy alkalommal nyari iiléssziinetet tart, melyr6l a lakossagot
hivatalos lapja atjan értesiti.

A képvisel6-testiilet 6sszehivasa

13.8 A képvisel6-testilet munkaterv szerinti Ulését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az
alpolgarmester hivja 0ssze az dnkormanyzati székhelyére. Amennyiben a targyalandd napirend,
vagy egyéb koriilmény indokolja a képviseld-testilet Ulése a székhelyén kivil més 6nkormanyzati
intézményben is 6sszehivhato.

14.8 A képviselo-testlleti Ulés meghivojat és az egyes napirendi pontokhoz kapcsolodo
eldterjesztéseket a képviseloknek és a tandcskozasi joggal meghivottaknak olyan idépontban kell
megkiildeni, hogy azok azt az {ilés el6tt legalabb 3 nappal megkapjak.

15.8 A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a
napirendi pontoknak a megjeldlését, a napirendi pontokhoz tartozo eléterjesztéseket és a hozzajuk
kapcsolodo dokumentumokat.

16.8 Halasztast nem tlir6 esetben az lés el6tt kozvetleniil is kikiildheté a meghivo (rendkiviili

testlleti Glés). erre barmilyen célszert értesitési mod (pl. telefon, hivatalsegéd, stb.) igénybe vehetd,
a slirgdsség okat azonban a meghivottal mindenképpen kozolni kell.
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17.8 A képviselo-testulet tlésére meg kell hivni:
a) a képviseloket;
b) a bizottsagok nem képviseld tagjait;
C) a jegyzOt;
d) a valasztokeriilt orszaggytilési képviseld(i)t;
e) az dnkormanyzati intézmények vezetdit;
0) a napirendhez kapcsolodo szakeldadot, szakértot.

Alakuld, munkaterv szerinti és rendkivuli Glés

18.8 (1) A Képviseld-testiilet az alakulo iilését a valasztast kovetd 15 napon beliil tartja meg, melyet
a polgarmester hiv dssze.

(2) Az llest a korelnok nyitja meg és vezeti a polgarmester eskiteteléig. a korelndk
felkérésére a Helyi Valasztdsi Bizottsag elnoke tdjékoztatast tart a helyi 6nkormanyzati valasztéas
eredményérol.

(3) A teleplilési képviseldk eskiit tesznek és alairjak az eskiiokmanyt. a legfiatalabb képviseld
olvassa el az eskii szovegét.

(4) a polgarmester a képviseld-testiilet elott eskiit tesz és aldirja az eskiiokmanyt. Az eskii
szovegét a korelnok olvassa eld.

19.8 A munkaterv szerinti iiléseket lehetdleg minden honap utolsd keddjére kell Gsszehivni.
Amennyiben az munkasziineti nap, akkor az azt koveté munkanapra.

20.8 (1) A polgarmester sziikség esetén rendkivili tlést hivhat dssze.

(2) A polgarmester koteles rendkiviili képviseld-testiileti  iilést 0sszehivni a képviselok
legalabb egynegyedének, vagy a képviselo-testilet bizottsdganak a kezdeményezésére. a rendkivili
képviselo-testuleti lés kezdeményezésére vonatkozd inditvanyban meg kell jeldlni az (lés
napirendjét is.

21.8 (1) A képviseld-testiilet zart tlést tart az Otv. rendelkezései alapjan.
(2) Amennyiben az érintett nem jarul hozza a nyilt tGléshez, nyilatkozatot kell tennie.

Ulésvezetés szabalyai

22.8 (1) A képvisel6-testilet Ulése nyilvanos.
(2) a képviselo-testilet Ulését a polgarmester vezeti. Akadalyoztatasa esetén a testilet Glését
az alpolgarmester, vagy mindkett6jiik akadalyoztatasa esetén a korelnok vezeti.

23.8 A polgarmester a testileti Ulés vezetése soran:
a) megnyitja, illetve berekeszti az tlést;
b) megallapitja, hogy a képviseld-testilet Ulésének 6sszehivasara az SZMSZ
szabalyainak megfelelden keriilt-e sor;
¢) megallapitja az iilés hatarozatképességét, €s az iilés idétartama alatt folyamatosan
figyelemmel Kiséri azt;
d) el6terjeszti az tlés napirendjét;
e) tajékoztatast ad az el6zd iilés ota eltelt eseményekrdl;
f) beszamol a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasanak allasarol, illetve az esetleges
stirgdsségi inditvanyrol;
g) tajékoztatast ad az atruhazott hataskorben hozott dontésekrol;
h) napirendenként:
- levezeti az esetleges vitat, amelyen belll megadja a szét,
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- Osszefoglalja a vita eredményét,
- felteszi szavazasra az esetleges inditvanyokat (modosito javaslatokat),
- felteszi szavazasra a hatarozati javaslatot,
- szamszerlen (pontosan) megallapitja a szavazas eredményét,
- kihirdeti a dontest.
24.8 Tanacskozasi jog illeti meg az ulés valamennyi napirendi pontjahoz kapcsolodoan:
a) a bizottsagok nem képviseld tagjait;
b) a jegyzét;
c) a valasztokeriilet orszaggytilési képviseld(i)t;

25.8 A tanacskozas rendjének fenntartasarol az iilést levezeté gondoskodik.

26.8 a képviselo-testiileti {ilés rendjének és méltosaganak fenntartasa érdekében az {ilést vezetd a
kovetkez6 intézkedeseket teheti meg:
a) figyelmezteti azt a hozzaszol6t, aki eltért a targytdl, vagy a tanadcskozashoz nem illd,
sért6 kifejezéseket hasznal, illetve a képviseld-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast
tanusit;
b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarija;
¢) ismétlédo rendzavaras esetén javaslatot tehet a képvisel6-testiiletnek arra, hogy a
rendbonto6 képviseld tiszteletdijat csokkentse.

27.8 (1) A nyilvanos tleésen megjelent allampolgarok a szamukra kijel6lt helyen tartozkodhatnak és
a tanacskozast nem zavarhatjak.

(2) a tanacskozas rendjének megzavardsa esetén az iilést levezetd rendre utasithatja a
rendzavarot, ismétlddoé rendzavaras esetén pedig az érintett a terem elhagyasara kotelezheti.

(3) Az llésen megjelent allampolgaroknak az tilésvezetd, az adott kézérdekii tigyben 2 perces
hozzaszolasi jogot adhat. A hozzaszOlas megtagadasa esetén, képviseldi javaslatra a testiilet
egyszerl tobbséggel vita nélkil dont.

28.8 A rendfenntartds érdekében tett intézkedések ellen felszélalni, azokat visszautasitani n nem
lehet.
Gazdasagi program és munkaterv

29.8 (1) Az oOnkormanyzat tevékenységének és a telepulés fejlesztésének iranyvonalat,
valamint a kiemelt célok az 6nkormanyzat gazdasdgi programja tartalmazza, amely a képvisel6-
testiilet megbizatasanak iddtartamara szol.

(2) A gazdasagi program tervezetének el6készitésérol és a képviseld-testllet alakuld lését
kovetd hat honapon beliil torténd eléterjesztésérdl, valamint — a ciklus utolso testileti Glésén — a
vegrehajtasarol szolé tajékoztatasrol a polgarmester gondoskodik.

(3) a gazdasagi programot a képviselo-testiilet fogadja el mindsitett tobbséggel.

30.8 (1) A képviselo-testulet a ciklusprogramon alapuld éves munkaterv alapjan végzi munkajat.
(2) A munkaterv tartalmazza:

a) a gazdasagi programbol adodo kiemelt jelentdségli témakat, és azok idOpontjat és
eloterjesztait;

b) a képviselO-testiilet iiléseinek tervezett idopontjait és napirend;jét;

c) a tervezett napirendi pontok el6terjesztdinek nevét;

d) az altalanos (minden iilésen visszatérd) napirendeket;

e) a tervezett napirendi pontot véleményez6 bizottsdg(ok) megjeldlését;

f) a kozmeghallgatasok idépont;jat.

(3) A munkaterv tervezetét a polgarmester és a jegyz6 allitja 6ssze, amelyet a polgarmester

terjeszt a képviselo-testilet elé.
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(4) A munkaterv tervezetével kapcsolatosan javaslatot tehetnek:

a) a telepiilési képviseldk;

b) a bizottsagok;

c) az alpolgarmester;

d) a jegyzd;

e) az dnkormanyzati intézmények vezetoi,
(5) A munkaterv tervezetének -eldterjesztésekor a polgarmester tajékoztatdst ad a tervezet
osszeallitasanal figyelmen kivil hagyott javaslatokrél, valamint azok indokarol.
(6) A képvisel6-testilet altal elfogadott munkatervet irasban meg kell kildeni:

a) az dnkormanyzati képviseloknek;

b) a bizottsagok nem képviseld tagjainak;

) a munkatervbe felvett napirendi pontok eléterjesztéinek.

31.8 A jovahagyott gazdasagi programot és a munkatervet kozzé kell tenni az donkormanyzat
hivatalos lapjaban, valamint az 6nkormanyzat honlapjan.

Eloterjesztések, siirgosségi inditvany

32.8 (1) A képvisel6-testiilet elé a kdvetkezé megjeldléssel keriilhetnek eléterjesztések:
a) 6nkormanyzati rendelet-tervezet
b) beszdmold, jelentés vagy javaslat,
c) slirgdsségi €s egyeb ligyrendi inditvany,
d) tajékoztato,
e) interpellacio,
f) kérdés,
g) egyéb kozlemenyek, informaciok, bejelentések.
(2) Eldterjesztés benyujtasara jogosult:
a) a polgarmester,
b) a képvisel6-testilet tagja,
c) a jegyzo.

(3) Rendeletet csak az illetékes bizottsag elézetes véleményezésével lehet eldterjeszteni.

(4) A képviselo-testiileti {ilésre az elOterjesztést a siirgdsségi inditvanyban foglaltak
kivételével irasban kell benyujtani. Az irasbeli el6terjesztést legkésébb a képviselé-testilet Ulését
megel6zé 6. napon kell a jegyz6hoz eljuttatni, aki jogszertiségi €szrevételt tesz, és gondoskodik
valamennyi anyag postazéasardl. Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba
foglalt el6terjesztésnek és a hatarozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat. Az irasbeli
clbterjesztés terjedelme — a hatdrozati javaslattal és a mellékletekkel egyitt — a 10, kivételesen
indokolt esetben a polgarmester elézetes engedélyével a 20 gépelt oldalt nem haladhatja meg.

(5) Az eldterjesztések valamennyi tipusa — a siirgdsségi inditvanyban foglaltak kivételével —
csak az ¢érintett bizottsag véleményének, valamint a jegyz0 jogszertiségi ¢észrevételeinek
ismeretében tlizhetd napirendre.

(6) Az eldterjesztés fobb tartalmi és alaki kdvetelményei:

a) Az eldterjesztés elsd része tartalmazza:

- a cimet vagy targyat, az elézmények ismertetését, kiilonds tekintettel a targykort érintd

korabbi képvisel6-testileti donteseket,

- a targykort érint6 jogszabalyokat,

- az el6készitésben részt vevok (bizottsag(ok), szakért6(k), mas kdzigazgatasi szervek
stb) véleményet,

- mindazokat a tényeket, adatokat, kdriilményeket, 6sszefliggéseket, amelyek lehetévé
teszik a mindsitést, és a dontést indokoljak,

- tobb dontési valtozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen sz616 érveket;

- valamint a dontés varhato kdvetkezményeinek ismertetéset.
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b) Az eldterjesztés masodik része tartalmazza:

- az egyértelmiien megfogalmazott hatarozati vagy rendeletalkotasi javaslatot,
- a végrehajtasért felel6sok megnevezését és a végrehajtas hataridejét,

- az esetleges részhataridok rogzitését.

33.8 (1) Siirgdsségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany mely az iilés meghivdjaban nem
szerepel. A képviselO-testiilet a siirgdsségi inditvany elfogadéasardl, vagy elvetésérdl vita nélkiil,
egyszerl szotobbséggel soron kiviil dont.
(2) A siirgdsségi inditvany benytjtasanak a feltételei:
a) Stirgésségi inditvany - a silirgdsség tényének rovid indokolasaval — legkésdbb a képviseld-
testileti Ulés kezdetéig irasban vagy széban nyujthato be.
b) Siirgdsségi inditvanyt nyujthatnak be:
- a polgarmester;
- a képviselo-testilet tagja;
- a jegyzo.
(3) A polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a siirgdsség
tényének révid indokolasara.
(4) Amennyiben a testiilet nem ismeri el a slirgdsséget, az ligyet egyszerli napirendként
targyalja, illetve nem tiizi napirendre.

Napirend elotti témak és a napirend

34.8 (1) a képviselO-testiilet két tilése kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl szolo tajékoztatot a
testlilet a napirend el6tti témak kozott — vita nélkul * tudomasul veszi, valamint doént a lejart
hataridejii hatarozatok végrehajtasardl szolo beszamolok, illetdleg az atruhazott hataskérben hozott
intézkedések elfogadasardl.

(2) a képvisel6-testilet az tlés napirendjérdl vita nélkiil, egyszerti szotobbséggel hataroz.

35.8 Napirendi pont targyalasanak modositasara az eléterjeszt6 vagy barmely képviselo-testileti tag
— indokolt — javaslatot tehet. Az inditvany elfogadasarol a képvisel6-testiilet vita nélkil, egyszerti
szotdbbséggel hataroz.

A dontéshozatal formai és menete

36.8 (1) A képviselo-testilet:

a) rendeletet alkot,

b) hatarozatot hoz.

(2) A testiilet alakszer(i hatarozat nélkiil — a szavazati aranyok jegyzokonyvi rogzitése mellett
— dont a feladat meghatarozast nem tartalmazo eldterjesztésekr6l, igy a siirgdsségi inditvanyokrol, a
napirendek elfogadasarol, a két iilés kozotti beszamolo elfogadéasardl, a képviseldi interpellaciora
adott valasz elfogadasardl, a tajekoztatd anyagok elfogadasarol..

(3) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elGterjesztés felett kiilon-kilon nyit
vitat, amelynek sorén:

a) az cloterjeszté a napirendhez a vita el6tt legfeljebb 5 percben szobeli kiegészitést tehet,
amely nem ismételheti meg az irasbeli eldterjeszt, ahhoz képest Uj informéciokat (tényeket,
adatokat, médositd inditvanyokat stb.) kell tartalmaznia;

b) az eldterjesztéhoz a képviseld-testiilet tagjai, és a tandcskozasi joggal résztvevok
kérdéseket intézhetnek, amelyekre az eldterjesztd koteles valaszt adni.

(4) A felszdlalasokra a jelentkezés sorrendjében keril sor, de a polgarmester soron Kkivili
felszolalast is engedélyezhet. A felszolalas id6tartama legfeljebb 5 perc. Ha ugyanaz a személy,
ugyanazon napirenddel kapcsolatban ismételten hozzaszélasra jelentkezik, a polgarmester a

6/17



masodik és a tovabbi hozzaszolasokat 2 percre korlatozhatja. Az id6 tullépése miatt az iilés vezetdje
megvonhatja a szot a felszélalotol.
(5) az eldterjesztd hozzészolasainak szama a vita soran nem korlatozhato.

37.8 (1) a képviselo-testulet tagjai a vita lezarasaig barmely eldterjesztéshez modositd inditvanyt
nyujthatnak be.

(2) Az elbterjeszté — figyelemmel a vitdban elhangzottakra — az elSterjesztésben szerepl
javaslatot, a modositd javaslatot benyujto javaslatat, a vita bezarasaig megvaltoztathatja, vagy azt a
szavazas megkezdés€ig visszavonhatja. A madositd javaslat meg valtoztatasa esetén a polgarmester
azt ujabb javaslatként véleményezésre az illetékes bizottsagnak atadja.

38.8 (1) Ha a napirendi ponthoz t6bb felszolald nincs, a polgarmester a vitat lezérja.

(2) A vita lezarasara, a hozzéaszolasok iddtartamanak a korlatozaséara a testiilet barmely tagja
javaslatot tehet. A javaslatrol a testilet vita nélkil hataroz.

(3) A napirend vitajat az el6terjeszté foglalja 6ssze, egyuttal reagél az elhangzott észrevételekre
¢s eldadja az esetleges modositod inditvanyait.

(4) A vita barmely szakaszaban, annak lezarasa utan, a jegyz6 torvényességi észrevételt tehet.

39.8 (1) Az elbterjesztésben szerepld €s a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként kell
szavazésra bocsatani. El6szor — az elhangzas sorrendjében — a mddosito inditvanyokrol dont a
képviseld-testiilet, majd a dontésrdl végleges hatdrozatot hoz.

(2) A javaslat elfogadasahoz a jelenlévo képviseld-testuleti tagok tobb mint felének ,,igen”
szavazata szilkséges. A képviselo-testllet dontéshozataldbol kizarhatd az, akit vagy akinek a
hozzatartozdjat az ligy személyesen €rinti. a képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.
a kizarasrol az érintett képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely képviselé-testileti tag javaslatara
a képviselo-testiilet dont. a kizart képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell
tekinteni.

40.8 (1) A képvisel6-testilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg. a zart Ulésen hozott
hatarozatokat is nyilvanos tlésen kell ismertetni a személyes adatok védelmére vonatkozé torvényi
rendelkezések figyelembevételével.

(2) Nyilt szavazas esetén barmely képviseld inditvanyara egyszeri szotobbséggel név szerinti
szavazas rendelhetd el. Név szerinti szavazds esetén a jegyzd6 ABC sorrendben felolvassa a
képviselo-testiileti tagok névsorat, a képviseldk ,,igen” vagy ,,nem” vagy ,tartozkodom” véalaszt
adhatnak.

(3) Név szerinti szavazast kell tartani a képviseld-testiilet megbizatdsanak lejartat megel6zo
feloszlasarol szolo testuleti dontésrol.

(4) A névszerinti szavazasrol kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyet hitelesitve a
képviseld-testiileti iilés jegyzOkonyvéhez kell csatolni.

(5) A nyil szavazas eredményét a polgarmester allapitja meg, illetéleg — a szavazatok téves
Osszeszdmlalasa miatti panasz esetén — elrendeli a szavazas megismétlését.

41.8 (1) A képviseld-testiilet — mindsitett tobbségii dontésével, - titkos szavazast tarthat az Otv-ben
meghatarozott tigyekben.
(2) A Szavazatszamlalo Bizottsag feladatait a Képviselo-testiilet altal megvalasztott elndk és
két testlileti tag latja el.
(3) A titkos szavazas boritékba helyezett, az Onkormanyzat hivatalos pecsétjével ellatott
szavazolapon, arra kijel6lt helyisegben és urna igénybevételével torténik.
(4) A titkos szavazasrol kilon jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:
- a szavazas helyét, napjat, kezd6 és befejez6 iddpontjat,
- a szavazatszamlald bizottsag tagjainak nevét es tisztségét,
- a szavazas soran felmerult kérilményeket.
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(5) A titkos szavazasndl szavazategyenlOség esetén a szavazas megismétlésérdl, illetve
elhalasztasardl — annak konkrét idejének megjel6lésével — azonnal donteni kell. A szavazas Ujabb
szavazategyenldség esetén azonnal megismételhetd.

42.8 (1) A képvisel6-testiilet hatdrozatait évenkent folyamatos sorszammal és évszammal, valamint
a meghozatal datumaval (honap, nap) kell ellatni a kévetkez6 minta szerint:

Kérostetétlen Kozség Onkormanyzatanak sorszam/évszam (hénap, nap) Ok. sz. hatarozata, a
hatarozat targyanak a megjel6lésével.

(2) A hozott hatarozatokrol iddrendi sorrendben a polgarmesteri hivatalnak elektronikus
nyilvantartast kell vezetni, amelyben a jegyz0 altal megadott szempontok szerinti adatok keriilnek
feltuntetésre.

(3) A hatarozatokat a jegyzOkonyv elkészitését koveté nyolc napon belll el kell kuldeni a
végrehajtasért felelés személynek és/vagy szerveknek.

(4) A jegyzo koteles elkésziteni a hatarozatok végrehajtasdval kapcsolatos eldterjesztéseket,
jelentéseket és azokat a képviselé-testilet elé kell terjesztenie.

Kérdés és interpellacid

43.8 (1) Kérdes: az dnkormanyzat feladat- és hataskdrebe tartozo igyekre vonatkozd, napirendhez
nem kapcsolodo felvetés, informéaciokérés, amely énallé napirendi pontként kerdl targyalasra. A
kérdés, irasban és szoban egyarant felvethetd.

(2) A kérdésre a megkérdezettnek a képvisel6-testiilet iilésén szoban vagy irasban legkésébb
15 napon beliil irdsban kell véalaszt adni. a valasznak lényegre torének kell lennie.

(3) A kérdésre véalaszt a polgarmester, a bizottsdg elndke, a jegyz6, valamint a jegyzo
megbizasabol a képviseld-testiilet hivatalanak koztisztviseldje adhat..

(4) A szobeli kérdés felvetése, illetve a szobeli valaszadas idétartama nem haladhatja meg az 5
percet.

(5) A kérdést felvetd képvisel6 viszontvalaszra jogosult, melynek idétartama 3 perc.

44.8 (1) A Kképvisel6-testiilet tagjai a testiilet tilését megel6z6 munkanap 15.00 Oraig a
polgarmesterhez, a bizottsdgok elndkeihez, valamint a jegyzOhdz Onkormdnyzati tigyben irasban
interpellaciot terjeszthetnek elé. Interpellaciot valamely dontés végrehajtdsa targyaban, vagy
intézkedés elmulasztisa esetén lehet eldterjeszteni.

(2) A képviselo-testiilet iilésén az interpellacidora adott valasz elfogadasardl elészor az
interpellald nyilatkozik. Ha az interpellaciora adott valaszt az interpelldlé nem fogadja el, a
képviselo-testiilet vita nélkiil egyszerli szotobbséggel dont az elfogadasrol, vagy a kérdés tovabbi
napirenden tartasar6l. Amennyiben a képviselo-testilet az interpellaciora adott valaszt elutasitja,
elrendeli az interpellacio targyanak részletes vizsgalasat, melybe az interpellalo képvisel6t is be kell
vonni.

(3) A jegyz6 az interpellaciokrdl és az arra tett intézkedésekrdl folyamatos nyilvantartast
vezet.

A jegyzokonyv

45.8 (1) A Kképvisel6-testiilet tilésérél 2 példanyban jegyzOkonyvet kell késziteni, amely
tartalmazza:

a) a megjelent képviselok €s meghivottak nevét;

b) a targyalt napirendi pontokat;

C) a tandcskozas lenyegét;

d) a szavazas szamszerli eredményét;

e) a hozott dontéseket;

f) az ulés helyét, iddpontjat, a tavol maradt képviselok nevét, a tanacskozasi joggal
megjelent résztvevok nevét;
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g) napirendenként az el6add és a felszolalok nevét, valamint a hozzaszoélasok rovid
tartalmat;

h) a polgarmester intézkedéseit a rend fenntartasara;

i) az elhangzott keérdéseket, interpellaciokat, valamint az azokkal kapcsolatos dontéseket,
intézkedéseket;

(2) A Kképvisel6-testiilet iilésérdl készitett jegyzOkonyvhoz csatolni kell a meghivot és
mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, és a jelenléti ivet. Ha a képvisel6é hozzaszolasat irasban
nyujtotta be, azt is mellékelni kell a jegyz6konyvhoz.

(3) A képviselo-testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl a jegyz6 koteles gondoskodni. A
jegyzokonyvet a polgarmester és a jegyz0 irja ala.

(4) A jegyz6konyvben rogzitendd képviselo-testlileti hatarozatokat évenként — az év elejétdl —
folyamatos arab szamos sorszammal kell ellatni, az év, majd zardjelben a honap és nap megjeldlése
mellett.

(5) Az elkésziilt jegyzOkonyvet a polgarmester €s a jegyz6 alairasaval hitelesiti.

(6) A jegyzOkonyv alapjan hatarozati-kivonatot kell késziteni.

(7) A képviselo-testiileti iilésrol késziilt jegyzokonyv

a) eredeti példanyt a jegyzO kezeli, évente bekotteti és elhelyezi a polgadrmesteri hivatal
irattaraban;

b) egy példanyt meg kell kildeni 15 napon belil a helyi dnkormanyzatok torvényességi
ellendrzéséért felelds szervnek.

46.8 A valasztopolgarok — a zart Ulés kivételével — betekinthetnek a képviselo-testiileti
clbterjesztésekbe és az iilések jegyzOkonyvébe. a zart tlésrél az (1) —(3) bekezdésben foglaltak
szerint kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzokonyvbol az allampolgarok csak az érdemi
dontést ismerhetnek meg.
IV. Fejezet
Az 6nkorméanyzati rendeletalkotas

A rendeletalkotassal kapcsolatos altalanos szabalyok

47.8 (1) A képviselé-testilet az Otv.-ben kapott felhatalmazas alapjan a torvény altal nem
szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan —
annak végrehajtasara — onkormanyzati rendeletet alkot az allampolgarokat érint6 egyes tigyek helyi
szabalyozasa érdekében. A Kordstetétleni Onkormanyzat hatalyos rendeleteit az SZMSZ 1.
fliggeléke tartalmazza.

A rendeletalkotas folyamata és a rendelet kihirdetése

48. § (1) Onkormanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:
a) a képviselo-testilet tagja;
b) az 6nkormanyzat bizottsagai;
c) a polgarmester;
d) a jegyz6;
e) nepi kezdemeényezés;
(2) Az dnkormanyzati rendelet-tervezet elkészitését a jegyz6 koordinalja, aki belatasa szerint
kiilsOsegitséget is igénybe vehet.
(3) A rendelt tervezet clokészitése és képviselé-testileti elfogaddsa az alabbiak szerint
tortenik:
a) a képviselo-testllet - a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek el6készitésénél — elveket,
szempontokat allapithat meg;
b) a rendelet tervezetet a Jegyzo késziti el. A tervezet elokészitésével a targy szerinti illetékes
onkormanyzati bizottsagi szakért6 is megbizhato;
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c) atervezetet megvitatas céljabol a jogi feladatokkal foglalkoz6 bizottsag elé kell terjeszteni,
d) a jegyz6 — a polgarmester és a bizottsagok egyetértése esetén — a rendelet-tervezetet
indokolassal egyiitt a képviselé-testilet elé terjeszti;
e) a testiiletet tajékoztatni kell az el6készités és véleményezés soran javasolt, de a tervezetbe be
nem épitett javaslatokrol, utalva a mell6zés indokaira is.
(4) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz0 allitja dssze. A rendeletet a polgarmester és
a jegyz0 irja ala.
(5) A képviseld-testiilet rendeleteit évenként folyamatos sorszammal és évszammal, valamint
a kihirdetés (a testiileti iilést kovetd nap) datumaval (hénap, nap) kell ellatni a kovetkezd minta
szerint: Korostetétlen Kozség Onkormanyzat képviseld-testiiletének sorszam/évszam (hénap. nap.)
onkormanyzati rendelete, a rendelet targyanak a megjelolésével.

49.8 (1) Az onkormanyzati rendeletek kihirdetése a Polgarmesteri Hivatal hirdettablajan torténd
kifliggesztéssel torténik.
(2) Az dnkorményzati rendeleteket meg kell jelentetni a helyi Gjsagban, valamint a honlapon.

V. Fejezet
A telepiilési képviselok

Altalanos rendelkezések

50.§8 A képviselé-testlet tagjait az Otv.-ben és a rendeletben rogzitett jogok és kotelezettségek
illetik meg, illetéleg terhelik.
51.8 A képviselo-testiilet tagjai az eskii letételéig jogait nem gyakorolhatja.

A képviselo joga, kotelezettsége és dijazasa

52.8 A képvisel6 fobb jogai:
a) Rész vehet a képviselo-testilet dontéseinek  elokészitésében, végrehajtasuk
megszervezésében ¢€s ellendrzésében.
b) Kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testilet vizsgalja felll bizottsdganak, a polgarmesternek
— a képviseld-testulet altal atruhazott — dnkormanyzati ligyben hozott dontését.
c) A képviselO-testiilet iilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertdl), a jegyzotdl, a bizottsag
elnokét6l onkormanyzati iigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az llésen — vagy legkés6bb
15 napon beldl irdsban — érdemi véalaszt kell adni.
d) Siirgés, azonnali intézkedést igénylé kozérdek tigyekben kezdeményezheti a polgarmesteri
hivatal intézkedéseét, erre a hivatal 15 napon belul kételes érdemi valaszt adni.
e) A bizottsagi Glésen tanacskozasi joggal részt vehet. Javasolhatja a bizottsdg elndkének a
bizottsdg feladatkdrébe tartozé (igy megtargyalasat, elutasitads esetén a bizottsaghoz, vagy a
tisztségviselokhoz fordulhat.
f) Igényt tarthat irdsban benyujtott hozzaszoéldsdnak jegyzokonyvhoz csatoldséra, illetdleg
kérheti véleményének jegyzokonyvbe valo rogzitését.
g) A képviseld-testiilet, vagy a tisztségviselok megbizasa alapjan képviselheti a képviseld-
testuletet.

53.8 (1) A képvisel6 fébb kotelességei:

a) tevékenyen részt venni a képvisel6-testiilet munkajaban és ennek érdekében irasban,
vagy szoban a polgarmesternél el6zetesen bejelenteni, ha a testiileti ilésen nem tud
megjelenni, illetdleg egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba iitkozik;

b) felkérés alapjan részt venni a testiileti iilések el6készitésében, valamint a kiillonb6z6
vizsgalatokban;
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c) a tudomasara jutott allami, szolgalati tizleti titkot megérizni, amely kotelezettség a
megbizatasanak lejarta utan is fennall;
d) kapcsolatot tartani a valasztopolgérokkal;
e) a vele szemben fennallo dsszeférhetetlenségi okot a polgarmesternek haladektalanul
bejelenti;
f) magasabb rendii jogszabalyokban foglaltak szerint vagyonnyilatkozatot tenni;
g) a képviselo-testiilet, illetve bizottsag(ok) munkajaban valé koézremiikodés, ennek
soran a testiileti dontések elokészitésében, a kiillonbozé vizsgalatokban vald részvétel;
h) olyan magatartads tanusitdsa amely méltova teszi a képviselét a kozéleti
tevekenyseégre, a valasztok bizalmara és ovja a képvisel6-testiilet, valamint annak
szervei tekintélyét és hitelét.
(2) A polgarmester és a telepiilési képviseldk vagyonnyilatkozatat a Pénziigyi és Ugyrendi
bizottsag tartja nyilvan, és kezdeményezés esetén ellendrzi. a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras szabalyait az 5. melléklet tartalmazza.

54.8 A képviselO-testiilet a képviseloknek havi tiszteletdijat allapit meg. A tiszteletdij mértékét —
figyelemmel a polgarmesteri tisztség ellatdsanak egyes kérdéseirdl és az onkormanyzati képviselok
tiszteletdijarol szol6 1994. évi LXIV. torvény rendelkezéseire 5/2010. (X. 18.) szamu
onkormanyzati rendelet rogziti.
VI. Fejezet
A képviseld-testulet bizottsagai

A bizottsagok tipusai, feladatai és szervezete

55.8 (1) A képviselo-testiilet bizottsagai dontes-el6készitd, véleményezd, javaslattevd, szervezd és
ellendrzési feladatokat ellatdé egymassal mellérendeltségi viszonyban allo 6nkorményzati szervek,
melyek az Otv.-ben és a rendeletben meghatarozott feltételek betartasa mellett végzik
tevékenysegeiket. A képvisel6-testiilet az alabbi bizottsagot hozza létre:
a) Jogi- Gazdasagi és Kulturalis bizottsag
b) A bizottsag tagjainak 1étszama bizottsagonként 3 0.
(2) A bizottsagok tagjainak nevet a szabalyzat 3. fliggeléke tartalmazza.
(3) A bizottsagok feladat- és hataskorének modositasat sziikség esetén a képviseld-testilet
barmely tagja irasban inditvanyozhatja.

56.8 (1) A képviseld-testilet — meghatarozott szakmai feladat ellatasara, illetve idGtartamra —
ideiglenes bizottsagot alakithat.

(2) A képvisel6-testiilet az ideiglenes bizottsag 1étszamarol, osszetételérdl, feladatkdrérdl a
bizottsag megalakitasakor dont, e dontés moddositasat sziikség esetén barmelyik képviseld irdsban
inditvanyozhatja.

(3) Az ideiglenes bizottsag a képviselo-testilet altal meghatarozott feladat elvegzését, illetve
mandéatuma lejartat kovetden megsziinik.

57.8 (1) Az allando és ideiglenes bizottsdg (a tovabbiakban: bizottsdg) elndket és tagjainak tdbb
mint a felét a telepiilési képvisel6k koziil kell megvalasztani. A polgarmester, az alpolgarmester €s a
polgarmesteri hivatal koztisztvisel6je nem lehet bizottsag elnoke, illetve tagja.

(2) a bizottsag elnokét, valamint képviseld és nem képviseld (kiilsé szakértd) tagjait a
polgarmester, illetve a mar megvalasztott bizottsagi elnok javaslatara a képviselo-testllet valasztja
meg mindsitett tobbséggel.

(3) A bizottsagok képviseld és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei a bizottsagi
mukodéssel dsszefiiggésben azonosak.
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(4) A bizottsagok nem képviseld tagjai a képviseld-testiilet eldtt megvalasztasukkor, vagy
megvalasztasukat kovetden testiileti iilésen — a telepiilési képviselokkel azonos tartalmti — eskdt
tesznek.

A bizottsagok miikodése

58.8 (1) Az allando és ideiglenes bizottsag belsé mitkodési szabalyait tartalmazo ugyrendjét — az
Otv. és az SZMSZ keretei kozott — maga allapitja meg, amelyet a megalakulasat kovetd 3 honapon
tajékoztatas céljabol a képviseld-testilet elé terjeszt.

(2) A bizottsag éves munkaterv alapjan miikodik. A képvisel6-testillet a munkatervében
meghatarozza azokat az eloterjesztéseket, amelyeket bizottsag nyujt be, illetve azokat, amelyek csak
a Dbizottsag allasfoglalasaval nyujthatok be a képvisel-testilethez. E  meghatérozott
cloterjesztéseket az adott bizottsagnak kotelessége megtargyalni, és allaspontjat ismertetni a
képvisel6-testileti Glésen.

(3) A képviselo-testlilet barmely tagja javaslatot tehet a bizottsagnak valamely témakor
megtargyalasara. A bizottsdg elndke az inditvanyt a bizottsdg legkozelebbi Ulése elé terjeszti,
amelyre koteles meghivni az inditvanyozo képviselét.

59.8 (1) A bizottsag iilését az elnok hivja Gssze és vezeti le. A bizottsagot a kezdeményezést kovetd
5 napon belilli idépontra Ossze kell hivni a képviselé-testillet hatérozata alapjan, illetve a
polgarmester, vagy a bizottsagi tagok tobb mint felének napirendi javaslatot is tartalmazd
inditvanyara.

(2) A bizottsagi iilésekre allandé meghivott a polgarmester, az alpolgarmester €s a jegyzo.

(3) A bizottsdg hatarozatkepességére és hatarozathozatalara a képvisel6-testiiletre vonatkozo
szabalyokat kell — megfeleléen — alkalmazni.

(4) A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhatd az, akit vagy akinek a hozzatartozojat személyesen
érinti az gy. a személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrol a bizottsag
elndke esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.

(5) A bizottsag iilése nyilvanos, zart iilés tekintetében a képvisel-testuleti Glésre vonatkozo
szabalyok az iranyaddak. A bizottsagi lilés minden résztvevdje koteles az tilésen tudomasara jutott
szolgalati titkot és személyes adatot meg6rizni.

(6) A bizottsag a feladat- és hatadskorébe tartozo kérdésekben egyszerti tobbséggel hoz dontést.

(7) A bizottsag atruhadzott hataskore gyakorlasa soran hozott dontését hatarozatként jeleniti
meg, amelynek kiadmanyozoja a bizottsag elndke.

60.8 (1) A bizottsag tiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszolalasok rovid
ismertetését, a hozzaszolok véleményét €s a hozott dontést tartalmazza. A jegyzokonyvet a
bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

(2) a jegyzokonyv clkészitésére a képviselé-testlilet Ulésere vonatkozo szabalyokat kell -
megfeleléen — alkalmazni.

(3) A bizottsdg dontéseirdl a jegyzO nyilvantartdst vezet és gondoskodik az iratanyag
szabalyszerl kezelésérol.

(4) A bizottsag a tevekenységrol évente beszamol a képvisel6-testiiletnek.

VII. Fejezet
Tisztségviselok

A polgarmester, az alpolgarmester
61.8 (1) A polgarmester jogviszonya valasztassal 1étrejovo fofoglalkozasu kdzszolgalati jogviszony.
(2) A polgarmester tagja a képviselo-testiletnek, a képviselo-testiilet hatarozatképessége,

dontéshozatala, miikddése szempontjabdl telepiilési képviselonek tekintendd. a polgarmester a
megvalasztasat kovetden eskiit tesz a testiilet tagjai elott.
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(3) A polgarmester illetményére az alakul6 tlésen a korelndk, tovabbiakban a Jogi- Gazdasagi
és Kulturalis Bizottsag tesz javaslatot.

62.8 (1) A polgarmesternek a képviseld-testiilet mitkodésével osszefiiggd feladatait az Otv.
szabalyozza.

(2) Egyetértési jogot gyakorol a jegyzO hataskorébe tartozo kinevezés, vezetdi megbizas,
felmentés, a vezetdi megbizas visszavonasa, valamint jutalmazas tekintetében.

(3) A polgarmester fogaddorajanak idépontjat az 5. figgelék, tigyrendjét, feladat- és
hataskoreét a 4. melléklet tartalmazza.

63.8 (1) A képviseld-testiilet a polgdrmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel a
képviselo-testiilet megbizatasanak idotartamara a polgdrmester helyettesitésére, munkdjanak a
segitésére egy tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester feladatai — jellegiiket, tartalmukat tekintve, a polgarmester
rendelkezéseinek megfelelden - elokészitd, 0sszehangolo jellegiiek.

A polgdrmesteri hivatal és a jegyzo

64.8. (1) A képviselo6-testilet egységes polgarmesteri hivatalt miikodtet — Polgarmesteri hivatal
elnevezéssel — az onkormanyzat, miikodésével, valamint az allamigazgatasi tigyek dontésre vald
elokészitésével ¢és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtdsdra. A hivatal elnevezése:
Koérostetétlen Kozség Polgarmesteri Hivatala, székhelye: 2745 Korostetétlen, Kocséri Ut 4.

(2) A polgarmesteri hivatal koltsegvetesi szempontbol 6nallo jogi személy. Az 6nkormanyzat
éves koltségvetése hatarozza meg a miikddéshez sziikséges eldiranyzatokat, miitkodési, fenntartasi
kotelezettsegeket.

(3) A képviselo-testiilet a polgarmesteri hivatal iranyitasat dontésein keresztul latja el..

(4) A polgarmesteri hivatalt a jegyz0 vezeti.

65.8 (1) A képviselo-testillet — pélyazat alapjan — a jogszabéalyban megéllapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki. A jegyzo kinevezése hatarozatlan idore szol.
(2) A jegyz0 kinevezésérdl a képviseld-testiilet mindsitett szotobbséggel dont.

66.8 (1) A jegyzo vezeti a képviselo-testiilet hivatalat, gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasardl. A jegyzé feladatkorét az Otv. szabélyozza.

(2) A jegyz0 egyéb feladatai:

a) ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hataskoroket;

b) szervezi a polgarmesteri hivatal jogi felvilagosité munkajat;

c) ellatja polgarmesteri hivatal tevékenységének egyszeriisitésével, korszeriisitésével
Osszefiiggd feladatokat;

d) ellatja a képviselo-testiilet altal hozott rendeleteket érintd deregulacios tevékenységet,
figyelemmel a jogharmonizacios kovetelményekre is;

e) vélemeényt nyilvanit a polgarmester, asz alpolgarmester, illetve képviseld-testilet tagjainak
kérésére az onkormanyzat hataskorébe tartozo jogértelmezési kérdésekben.

f) javaslatot tesz az dnkormanyzat dontéseinek fellilvizsgalatara;

g) gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek/fliggelékeinek naprakész allapotban tartasardl;

(3) A jegyz6 fogadoodrajanak idépontjat az 5. fiiggelék tigyrendje, feladat- és hataskoret a 4.
fliggelék tartalmazza.

67.8 (1) A polgarmesteri hivatal koteles ellatni a bizottsagok miikddésével kapcsolatos, valamint a

képviselo-testilet és a polgarmester altal meghatarozott feladatokat, kuilonos tekintettel azokra az
esetekre, amikor a képviseld-testlilet altal atruhdzott hataskorben jar el a bizottség.
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(2) A telepiilési képviseld a polgarmesteri hivatalrdl a jegyzd tjan igényelheti a képviseldi
munkahoz sziikséges tajékoztatast ¢és  ligyviteli kézremukodést. Kozérdekii  iigyben
kezdeményezheti a képvisel6-testiilet hivataldnak az intézkedését, amelyre a hivatal koteles
intézkedni, illetve 15 napon belul érdemi valaszt adni.

68.8 (1) A polgarmesteri hivatal igény szerint koteles az 6nkormanyzat és a hivatal miikodésével, a
kozség életével kapcsolatban adatokat szolgaltatni, és jelentést késziteni a képviseld-testliletnek,
valamint a bizottsagnak.

(2) A polgarmesteri hivatal koztisztviseldjét a tudomasara jutott szolgalati és Uzleti titok,
valamint személyes adat tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség —
a személyes adatok védelmérél és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolod jogszabaly
rendelkezéseinek figyelembe vételével — kiterjed az igyfél személyisegi jogainak a védelmere is.

(3) A titoktartasi kotelezettség a koztisztviseld kozszolgalati jogviszonyanak megsziinése utan
is fennall.

69.8 (1) A polgarmesteri hivatal a jegyzO altal elkészitett és a polgarmester altal jovahagyott
tigyrend szerint miikddik, amely a hivatal munkarendjét, feladatait és a belsd szervezeti egységek,
valamint a dolgozdk k6zotti munkamegosztas részletes szabalyait tartalmazza.

(2) a polgarmesteri hivatal részletes lgyrendjét, az Ugyfélfogadasi rendjét az SZMSZ 5.
fuggeléke tartalmazza.

(3) Az ligyrend naprakészen tartdsarol a jegyz6 gondoskodik.

70.8 (1) a kiadmanyozas szabalyait az SZMSZ 6. fliggeléke tartalmazza.
(2) A polgarmesteri hivatalban a vagyonnyilatkozat-ételi kotelezettséggel jard6 munkakoroket
az SZMSZ 7. fuggeléke tartalmazza.
VIII. Fejezet
Onkormanyzati tarsulas

71.8 Az oOnkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb és ésszeriibb
megoldasa érdekében tarsulasokban vehet részt.

72.8 A képviselo-testilet a rendelkezésére allo (szellemi és anyagi) eszkdzokkel tamogatja a
valasztépolgarok olyan dntevékeny tarsulasait is, amely céljuk és rendeltetésiik szerint a helyi
onkormanyzati feladatok (koziigyek) megoldasara iranyulnak.

IX. Fejezet
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés, kizmeghallgatas

Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
73.8 (1) A képviseld-testiilet az Otv.-ben meghatarozott kérdésekben ir i helyi népszavazast.
(2) Népi kezdeményezés utjan a képviselo-testiilet elé terjeszthetd minden olyan gy,

amelynek elddntése a képviseld-testiilet hatdskorébe tartozik.

74.8 A képvisel6-testilet a helyi népszavazads és a nepi kezdeményezés részletes eljarasi rendjét a
helyi népszavazasrol €s népi kezdeményezésrdl sz0l6 dnkormanyzati rendeletben hatarozza meg.

Kdzmeghallgatas, falugyiilés

75.8 (1) A képviseld-testiilet évente legalabb egyszer elére meghirdetett kozmeghallgatast tart.
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(2) A kozmeghallgatds alkalmaval az allampolgarok, a telepiilésen miikodod tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi kozérdekii ligyben, helyi dnkormanyzati
ugyben kérdéseket, észrevételeket, javaslatokat tehetnek.

(3) A kozmeghallgatast igényl6 napirendeket targyalo iilések idépontjat, helyét legalabb 10
nappal a kozmeghallgatas elétt a helyben szokdsos modon - hirdetétablan elhelyezett
hirdetmennyel, vagy az 6nkormanyzat hivatalos lapja utjan — nyilvanossagra kell hozni.

76.8 (1) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester,
mindkettdjiik akadalyoztatasa esetén a korelnok.

(2) Kozmeghallgatas rendjének fenntartasara a rendelet a képviseld-testileti tlésre vonatkozé
szabalyok az irdnyadok.

(3) A kdzmeghallgatas(ok)ra altalaban az dnkormanyzat székhelyén, de indokolt esetben az
onkormanyzat altal 1étrehozott intézmény székhelyén is sor kertlhet.

(4) A kozmeghallgatason felvetett kérdésekre javaslatokra lehetéleg azonnal, de legkésébb 15
napon belil irasban kell valaszt adni.

(5) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, tartalmara, készitésére a képvisel6-testiilet
jegyzOkonyvére iranyado szabalyok érvenyesek.

) X. Fejezet
Az Onkormanyzat vagyona, kéltségvetése

Onkormanyzat vagyona

77.8 (1) Az 6nkormanyzat — sajat felel6sségére — vallalkozasi tevekenységet folytathat.

(2) Az oOnkorményzat gazdasdgi vallalkozasi tevekenysége nem veszélyeztetheti az
onkormanyzat kotelez6 alapellatasi feladatait, valamint az azokhoz szikséges anyagi eszkdzoket és
tartalékokat.

(3) A gazdasagi vallalkozasban vald részvétel kérdésében torténé képviselo-testileti dontést
megel6zben a Jogi- Gazdasagi és Kulturalis Bizottsagnak gazdasagi elemzeést kell készitenie.

(4) Az oOnkorményzat torzsvagyonat, valamint a forgalomképes, a korlatozottan
forgalomkeépes vagyontargyakkal valo gazdalkodas és az 6nkormanyzat vallalkozasaval kapcsolatos
eléirasokat az onkormanyzat vagyonardl és az 6nkormanyzati vagyonnal torténd gazdalkodas,
tovabba a vagyon hasznositas szabalyair6l sz616 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.

78.8 (1) A képviseld-testiilet az onkormanyzat koltségvetésérdl onkormanyzati rendeletet alkot.

(2) A koltségvetés dsszeallitasanak reszletes szabalyait az allamhaztartasrol szolo térvény, a
finanszirozas rendjét és az &llami hozzajarulas meértékét az allami koltsegvetési torvény, valamint
ezek végrehajtasi jogszabalyai hatarozzak meg.

(3) A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduldban torténik:

a) Az els6é forduloban torténik a koltségvetési koncepcid elkészitése. Ennek soran tortenik
meg a kormany altal rendelkezésre bocséatott koltségvetési iranyelvek tartalmanak az 6nkormanyzat
gazdalkodasara gyakorolt hatasainak, valamint az énkormanyzat alapellatasi kotelezettségeivel és
az onkeént vallalt feladatokkal kapcsolatos pénziigyi informéciok szakmai elemzése. A koltségvetési
koncepcio kidolgozasaval kapcsolatos kiemelt feladatok:

- fel kell tarni a bevételi forrasokat és azok bovitési lehetdségeit,

- a kiadasi sziikségletek (helyi kozossegi igények) meghatarozasa azok gazdasagi,
hatékony eredményes, célszerli megoldasainak feltérképezése,

- azigények és célkitlizések felmérése,

- meg kell hatarozni a feladatvallalas sorrendjét,

- el kell végezni a varhat6 dontések hatasvizsgalatat,

- az 6nkorményzat hataskorébe tartozo dijtételek, illetve helyi adok meghatarozasa.
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b) A masodik forduloban torténik a koltségvetési-rendelet tervezetének kidolgozasa, amely
alternativ javaslatokat is tartalmazhat. A rendelet tervezet javaslat formajaban keriil a képvisel6-
testillet elé az 4llamhéztartds miikodési rendjérél szold torvényben eldirt szerkezetben ¢és
tartalommal.

(4) A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzd késziti eld, a polgarmester terjeszti
a képvisel6-testiilet elé. Az elbterjesztést a Jogi- Gazdasagi és Kulturdlis Bizottsdg — koteles
megtargyalni.

(5) A zarszamadasrol szolo rendelet elokészitése €s eldterjesztése a (4) bekezdésben foglaltak
szerint torténik.

Az 6nkormanyzati gazdalkodas szabalyai

79.8 (1) A helyi onkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képviselo-testilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester a felelds.
(2) A fizetoképesség helyreallitasa érdekében az onkormanyzat a koteles felfliggeszteni a
hatdségi és az alapvet6 lakossagi szolgaltatasok kivételével a feladatok finanszirozasat.
(3) Az dnkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi el6irasok alapjan
a polgarmesteri hivatal latja el. E korbe tartozo feladatai, kiilondsen:
a) a koltségvetési beszamolo, a koltségvetési tajekoztatdo és a havi pénzforgalmi informacio
elkészitése az eldirt modon és hataridore;
b) acimzett és celtamogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa;
C) biztositja az Onkormanyzat pénzforgalmi szemléleti kettdés konyvvitelének szabalyszer(
vezetését;
d) gondoskodik az dnkormanyzat altal 1étrehozott és miikddtetett intézmények pénzellatasarol;
e) biztositja az onkormanyzat térzsvagyonanak elktlonitett nyilvantartasat;
f) elkésziti az dnkorményzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamolojahoz.

80.8 (1) Az oOnkormanyzat altal 1étesitett és fenntartott intézmény Onalléan muikodik. A
gazdalkodasi feladatokat egyiittmiikodési megallapodas keretében polgadrmesteri hivatal latja el.

(2) Az intézmény vezetdje felelés az intézmény gazdalkoddsanak szabalyszeriiségéért, a
jegyz6 gazdalkodasra vonatkozo utasitasainak végrehajtasaért, az altala — a vonatkozd jogszabalyok
¢és a képviselo-testilet felhatalmazésa alapjan — kiadott szabalyzatokban foglaltak betartaséért, az
intézmeény szamara el6irt bevételi terv teljesitéséért.

81.8 (1) Az onkorményzat kiadasa teljesitésének, bevétele beszedésének, vagy elszamolasanak
elrendelésére a jegyz0, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

(2) Az utalvany ellenjegyzésére a jegyz6, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

(3) az (1)-(2) bekezdésen alapuld felhatalmazas részletes szabalyait a polgarmesteri hivatal
ugyrendjében kell megallapitani.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése

82.8 (1) Az 6nkorményzat gazdalkodasat az &llami Szamvevoszék ellen6rzi.
(2) A keépviseld-testiilet gazdalkodasanak belsd ellendrzésérdl jogszabalyban meghatarozott
képesitésii ellendr utjan gondoskodik.
(3) A Jogi- Gazdasagi és Kulturalis Bizottsag — egyebek kdzott — az 6nkormanyzatnal
a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasrol szOolo féléves, éves
beszamolo tervezeteit;
b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevetelek alakulasat, kilonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonnovekedés, - csokkenés) alakulasat, értékeli az azt el6idéz6
okokat;
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c) ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati
fegyelem érvényesitését.
Felterjesztési jog

83.8 (1) A képviseld-testiilet az altala iranyitott szerv mitkddésével, illetéleg az altala kibocsatott
jogszaballyal, jogi iranyitasi eszktzzel és egyéb donteésével kapcsolatosan véleményt nyilvanithat,
kifogéssal élhet, kezdeményezheti annak megvéltoztatasat, vagy visszavonasat.

(2) A képvisel6-testiilet az Onkormanyzati jogokat, illetéleg az onkormanyzat feladat- és
hataskorét érinté barmely kérdésben — kOzvetlenil, vagy érdekképviseleti szervezete utjan — az
adott kérdésben hataskorrel rendelkezd allami szerv vezetdjéhez fordulhat és tajékoztatast, adatot,
szakmai és jogértelmezési kérdésben allasfoglalast kérhet, illetve javaslatot tehet, vagy intézkedés
megtételét kezdemenyezheti.

(3) A képviselo-testiilet felterjesztési joganak gyakorlasat megel6zden koteles kikérni a targy
szerint illetékes képviselo-testileti bizottsag(ok) vélemeényét.

XI. Fejezet
Zar6 rendelkezések

84.8 (1) Ez arendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti a képviseld-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616
3/2002. (X1.4.) Ok. sz. rendelet és az azt mddosito rendeletek;

(3) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(4) Az SZMSZ kihirdetésérdl a rendeletben meghatarozott mdédon a jegyzé koteles
gondoskodni.

Varga Sandorné sk. Pasztor Imre sk.
Jegyzd polgarmester
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